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{ rubryka: Wpisaé najpierw nazwisko autora, po-

przy inwentaryzaeji formatami: ' Z " ‘
tem pierwszg litere jego imienia. O ile dzielo ma kilku

Zawiera: autoréw — podaé ich nazwiska, nif: '“_iem:j niz .d'_wa

Ksl¢ga = ———ee———  pierwsze i w takim wypadku dopisaé ,i in.“, to zn. i in-

; format nr — or ni. O ile dzielo jest zbiorowe i ma redaktora — wy-

5 mienié¢ jego nazwisko z dopiski('r_n w n:‘:,wi.niv (red.)
23 5 | I Jub A to zn. redaktor. qua naz'w'lw'kaml autoréw, ewent. re- i
= | It e daktoréw, nie nalezy w tej rubryce wpisywaé Zadnych !
it 11 il .30 nnych slow. i

; I N STRU KCJA id itd. 5 rubryka: Podaé tutaj z karty tytulowej
: a nie z okladki. Jezeli tytul jest za dlugi, wpisaé go .

mozna w dwu wierszach (ale w jednej rubrr -
ce), zaé przy tytule zbyt dlugim moZna opuscic jego

stosowaniu numeru bieZgcego:

w sprawie prowadzenia inwentarza ksiazek *)

D

czeéé nieistotng, tak jedmak, aby 2z pozostawione] !
czeéci moina bylo dokladnie wiedzieé, o jakie dzielo {
¢ Zawiera: chodzi. W tej rubryce po tytule podaje si¢ wydanie i
Ksicga ot e Ao (np. Wyd. 8), oraz przy dzielach wielotomowych nr
CZESC I. OGOLNA \x"t'jy formie, napisane takZe czerwonym atramentem. \"rl‘”\‘\ tﬂ’?]t':.;i‘jzg]‘;kz]:?rct t;’m{\- ::}“ !\‘j;?“;q"—"'“wn& f
Inwentarz (ksiega inwentarzowa) jest zasadni- va‘.m 1-)\.:-"1n.nu b".l u-’?“»""““"" data gons podpis osoby I t. II, jezeli sa (.K:r!n( }o yrawione p7:xl~) W :
A : ega | o R o uprawnionej do robienia popraw W braku miejsca = Mg T g e -
czym dokumentem biblioteki, stanowigcym dowéd praw-  ywaga taka z odpowiednim odsylaczem powinna byé - puszczy t. I i II, jezeli oba tomy s3 razem opra-
HHHY ngzim:dﬁ:é:%“m“ i stuigcym do identyfikowania  zrobiona w innym miejscu (np. na marginesie). y ll“; 3 gy P .
. bd | . 6 rubryka: Wpisuje si¢ znak dzialu wedlug klasy-
cji przyjetej w bibliotece.

I. PRZYGOTOWANIE KSIEGI INWENTARZOWEJ

IV. PRZEPISYWANIE INWENTARZA

DO U2YTKU A b S s ] B P 7 rubryka: Jezeli na kartce tytulowej jest wymie-

- N i 3 entarz powinien byé tak prowadzony i utrzy- przy zdecentralizow entarzu dionmcit kil D fd S tliadtat s

Ksiega inwentarzowa przed uiyciem musi: mywany, aby nie zachodzila potrzeba przepisywani ialy ie 1 L jeis :

s P 7S s o —— v 7y &Ly 1C Z8 1ia polrzeba przepisywania. na dzialy lub c iedzib¢ wydawnictwa, ewent. pierwszg miejscowodé :

. mie stronice ponumerowane recznie re- 7 ‘2 : zeli na karcie tytulowej nie m daneg
ratorem y ne recznie lub nume 1. Nastapié¢ to jednak moze w wypadku: - Ji l}‘u_ na 1-...\‘01.0 lv_tJl\)‘NAQJ nie ma podanego

. _ ) . g ypadku: . 2 wydania, a znajdujemy je w innym miejscu,

2. byé¢ zesznurowana i opieczetowana, sznur prze- a) zniszczenia, znacznego uszkodzenia (pozar, Ksi¢ga dddzial lub Dzial za si¢ je w nawiasie. Np. (W-wa). Moina uiy-
(.“1*‘»»']]"1‘[.\{'“"‘1’201 dwie dziurki, kofce zwigzane wojna itp.), skrotow dla nazw miejscowosci np. Warszawa - rF
ktére] biblioteks solie wladzy czy instytucii, b) utraty (k wtedy nastepuje ,od- W-wa, przy czym skroty takie naleiy ~

1v-\ljw ;‘W Y _po;xlum, ia si tworzenie“ inwentarza ; ; : | np. Ksiegozbior zasadniczy ym inwentarzu jednolicie. Jezeli miej !
Aby pi nie kruszyla s okla- \ L n. Nauk T rurod ma — pisze si¢ b. m,, co znaczy ,brak

B 3 ia Y e e - ey np. Naukoue rzyroda isze si¢ D. m., JACzZy ,,0rak

dziny ni | 4 e ¢) zasadniczej reorganizacji biblioteki, lli: ‘l \d. kowe — [,:'l'l . X 1 : ; ‘ {
bienie w ¢ oprawy) &% B banenia i & TP ! pp. Naukou usa 8 rubryk Rok wydania wyp

8.t ke -l faczenia kilku bibliotek, itd. itd. tatowej. J jemy go w innym miejscu, p t

9. byc zatwierdzoma i podpisana . el s S heT . N taiowe) Jjemy go W innym 1ie)s = g
wiadze nadzorczg 'brin‘.t';‘c' Ii‘r{(tli pptoins ¢) wielkiego ubytku ksigzek z jakiejkolwiek . (1946). Jezeli roku wydania !

. 23 iu ucie w - sto. S Aririn o = A
pujacego tekstu: yiucie wediug naste przyczyny, _ 3 nie r., ¢co znaczy ,brak roku !
N S P e LA VI. ODPOWIEDZIALNOS( s . A ‘
A 1) f,U!Mnn wadliwego prowadzenia inwenta- - suje si¢ nazwisko wydawey lub naz- {
Ksi¢ga inwentarzowa drukéw bibl; Ju, €0 zasadniczo nie powinno mieé miejsca, ZA KSIAZKI INWENTARZOWE we firmy lawniczej wzgl. sklad gléwny, a gdy tego '
% inw ATZOW KOw ioteki rdy ore y Y 5 . o } > y 2 Ml ] - :
kOow biblioteki ;‘ organy kqntmlm- powinny we wlasci- I ICH PRZECHOWYWANIE brak, um cza si¢ nazwisko drukarza lub nazw¢ :
: (]-‘,-l.‘l‘ czasie wejrzeé w spos6b jego prowa- . druka: towo ,nakladem* lub tym podobrfe opusz-
nazwa biblioteki iZemia 1 udzieli¢ koniecznych instrukeji. 1. %03 Hls <o cza », jak réwnmiez ,ksi¢egarnia“ chyba, ze stanow! H
Ipo a nt v ¢ 1 ion > P o B . )
zauiera stronic ponumerowsnucl oS g . | > y i czeéé skladowa nazwy firmy, np. Ksiegarnia Rolnicza '}
u A . 2. Przepisywanie inwentar o S 2 ) I g 3 B : : : e
rowanych oraz PozyCH inwe | przeszau- nie za pisar i syWanie inwentarza nastapié moze' jedy-| « . X VIRR Dane za karty tytulowej podaje si¢ w nawiasie (.. i—s
poz Z& pisemnym zezwoleni & . LN 2. ov pon odpov ial- : : B
od nr . do nmr irzowych lezy  odnot ym zZezwoleniem wladzy biblioteki, co na- . b [..], jezeli s3 spoza karty tytulowej. v ’
- s xanotowa¢ na wewnetrznej stronie wbrzedniefl ™° W : 3
e » dola 19 . okladziny : ¢trznej stronie przednie) Ksiegi inwen owe muszg chro- 10 rubryka: liotekach, ktére wpisuja kaidy P
precz 2 < nione i przechowyws: pod C ecz- wolumen na odd yozyeje (patrz: Instruke Cs.
podpis i ) ] - . pozycje (p: |
II. OGOl S I nym pod kazdym wzgledem mie I, Rozdz. II, p. 1) rubryki tej nie wypet si |
. OGOLNE ZASADY PROW ATy 5 nwenis : . inw \ ie woln vaé do , &
]'(\u,- ‘.\.]:‘x PROWADZENIA i“‘u f.:lll:: niniejszy przepisano do nowej ksiegl ¢ b ,'\‘\!  rrd oot Gk ¢ : s, o GY jawe o l 11 rubryka: Przy z ach wpis sie nr pozy ’
\ AR 1 e < > Inikow; r mogy w ym ypa 1 YOWAC i . k A . ! A
) NWENTARZA | wej wskutek oy nl = o b £ 2 ¥l - pod ktoérg wpisano rachunek do ksiggi kasowej. Pray .
Kaida pozycja shuzy do zapisywaniz .- I ST ol e wolad N b nnych sposobach nabycia wpisuje sie numer kolejny /
r n 3 1Sywaniz } . . . Lo e . " u i i 1 i avas
rza jednostki oprawi nej (tzw, syst L jednego ) b1 , taki dowodu wedlug teczki, w ktérej przechowuje si¢ pisma, /
w. te b 2 . # obreb biblioteki, ; : : ¢ :
m amery- i za zen "!"nivml fZyczpna mowigce o wplywie (teczka dardw, teézka wymiany -
: rubryk nie o CZESE 11 itp.). Na dowodach nabycia pisze si¢ numery inwenta- o
wypadku przekra zaé, stosuige ‘,1 r: © W fads ¥ym S Za. ¥ 3
zumiale skréty 4 s4- cwent. odpowic dnie 1 wla dz JIn io ro ol . i 3 1 - . .
" A ty. ' ie zro. a, dnstytucja ‘ Wypelnianie peszezegélnych rubryk inwentarza 12 ru‘hr_\ ka: W goérnej czeéci rubryki wpisuj
B oty 1apisu  dokon podat ! z dnia n | ROK: wpi k kalendarzowy si¢ ceng Kk ki na podstawie dowodu nabycia 1
¢ Y Ka LPOW awie ’ reledni is ot s “w
» mlowej otr vi,";"/' (Iv‘ ) rt ‘ { -~ , dnia 19 ’ STRONA: w» ¢ K n er | ¢ tyvlko pra- Iwagicdniania ewent. rabatu (opustu). Ksigike
: ”‘,'., : kslgtki, ) ytu e~ \ ¥, otrzymana inng droga naleiy ocenié, ustalajac
n okrag p y UINi¢ ‘ ip ; oy t " Ana ’ 2 : .
i raf § dane spoza 1 zeza kisrown! ‘l' iblioteki 1 kit Mt tosé¢ w u wplywu, kierujge sie katalogami A
rosts poza ksia J ibliotek ) ) dat ! \ wWal A . tvnt . “ .
2 " 1 " \“ J " 2 | b VLN SR a arskimi, ,ceng ry nkowg", dajac do oceny z it 1
egzempla ot 1 > B 55 Znac ) 1 Cyirg arab ' n ™ W danej czedci rubryki wpisujemy cene oprav ) " 1
' s I jest nadal w hiplios inwentary, ‘ 3 inku v A « ( 1 ez cyfry 1 est objeta ceng ksigzki.
Zym moina I rubry¢ | Do Leeg P } ’ iy nalesy ) Np. 14. B ¢ ) :
3 ! i Doz chowywaé, o A : . y O " - v " . ¥ % - . .
h w ruby ul ~ %W BYM atran L DOowy numer i !’ \ pray 2 rubryka: Rub te powinny by S Rive, Subodibn 13—17 rubryki: \\_\p\:l.m.x si¢ zaleinie od sposobu
Ub cena kgigskie Niem), y (czel nione brzes woisanie ke o mert inteelita vo. Dabycia, stawiajge w danej rubryce ,1%, co umoiliwia "
Postawienie 1 meru ir 0 \ tej ’ Wy vy peh imowywanie rodzajow wplywoéw. :
tepuie bezne - entarzow, . = | } ' ‘ \ -
1] Pobrednio po wpiganiv (o0 N8 lsi V. SPISY INw I \ vaé co dziesi¢é, pozostale zaznac 18—19 rubryki: W razie usunigcig ksi
&% ) 40 inwey { iyis ] FARZY nig eyfre. Np. 241, 3, 3, 4, 5, 6, T, 8, U, 1, 2, wuje sie to w ,Ksigdze ubytkéw* ( v}'l
§ ,i HI"I‘ 5 A Sl G bibliotecn 1ot i ‘ 4 6, 7, 8, 9, 260 it v ksigdze inwentarzowej pisze sie date
lub C KON j ) o . i, my Qe edn ¥ v ] Yozyel i p zanote i }
¥ “J ;r Inio po iny entars ¢ przed CWhetrzn ty iy Prowad | ." 8 3 rubryka: ? a 1 y vpisaé, dy pozyeji, pod ktéra zanotowano usuniecie w ks
1020 ; Ml przyjetymi w b, 2604 Vel orag guote s OKIadKD pigyy Lalo ol | L Wpro e in ytkéow. Zadnych skrefleft, wyskrobywai, wymaz)
ce s bweitid : HI. BLEDY. OuMvs 1 ibliotece ca, A mo b) p ; I 1 Inwents vena { n i mer inwentarzowy. Nb ub zaklejan stosowaé nie wolno (patiz Inst ja
= . » VMTLKI | ICH spp mi D, kartotol, vejalny v ' (tabli \ . . < ; I Ja
. o 4 1 W ksiedze iy SPROSTOW ANIE J W bik CR1), umieszon W l nym i ytomowe ¢ o ot ! » kolejne numery inwenta- ©Cz. 1, Rozdzial III).
v o w Wigdze Inwentarzowei i / Cce m widocznyn Y o 4 . . r
- . wysl : \rzowej n P . ! 6, 247 1 ¢ ., Catlo [ nuie wsp 1wmtu- . A » 2 . A .
. Bk’ " VAkrobywad, wymagyr lub "0 Niezego Lrag Zalod . ARG} s & o 20 rubryka. W rubryce tej odnotowuje si¢ wsazel-
muilt R u e ) AT ) - t day tom £ i o S s % 3 . s
1 omylki powinny } ) zaklej Wah Ba potts at 04 Przyiet ‘ ) . v L B oo b k informaeje uzupelniajgce poprzednie rubryvki (np. §
mentem, a nad tym gro ) 2eKred] iKie . MACK | swinans RO 3pO 1 uklad ksig- | 11, IIT. W MYCS oL »ahAK IMIJCA™ Wpisse me¢ dl rzydzialtu u 5 i ’ 4
4 ym zrob Iy ]'uv;‘- “’“'""lt.l)l Hiwent rza, 1 , WAL ’ Ly 1 Ty { ( 16/1 611 { I! 1 = i, przy L - do rubr. 155 2 kim wymie )
' Pravki we wiagel, CPPMczane, o o' KPIEI inwen; 2 3 ) prowadze- . Th ' < do_yubr. 16; zwrot za zagubione itp. — do rubr. 17; {
4  We D “Awarto b ich bedy I T wda  rozmaicie il ! 1el0  olrzyma Kole)ny numer inwer ]‘n!\\.;‘w:m wlasciciel; przeniesicnie” pod inng poayel / 1
- Urz. Min. 0 w. Ni 04 lennie v ywaé ich | ta y 1. 249, itd.). Uwagi pisze si¢ czerwonym aframentem. {
"N 0. 1040 !
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